
 

Policy för användning av digitala verktyg  

 
Nedanstående regler gäller vid allt skolarbete samt vid användning av nätverk, 
digitala verktyg och applikationer kopplade till Åva gymnasium. Avseende 
kommunikation gäller det särskilt mail, sociala medier i skolans namn och den 
digitala skolplattformen Schoolsoft.  
 
I policyn nedan används benämningen digitala verktyg som samlingsnamn för 
hårdvara såsom nätverk och datorer samt mjukvara såsom applikationer och tjänster. 
 

Nyttjande av Åva Gymnasiums digitala verktyg 
 
För att få använda din dator  samt få tillgång till Åva gymnasiums konton och övriga 1

digitala verktyg ska du vara inskriven på Åva gymnasium samt ha signerat avtalet för 
lån av ”dator” och/eller godkänt policyn för användning av digitala verktyg. 

Åva använder G Suite for Education för lagring av information 
 
Det är viktigt att du känner till att det är stor skillnad på G Suite  och privata 
Google-konton. I G Suite är vi till exempel helt befriade från reklam, sökstatistik och 
liknande. Alla elevarbeten lagras i Google Drive under Täby kommuns domän. 
Åva gymnasium följer och uppfyller GDPR:s krav och använder G Suite enbart för 
kommunikation och lagring av pedagogiskt material. Känsliga uppgifter 
kommuniceras och lagras på annat sätt. 
 

Skolans digitala verktyg är avsedda att användas: 
 

● i aktiviteter kopplade till undervisning och lärande 
● som redskap för att utföra ett skolarbete 
● för informationssökning 
● för att höja kunnande och kompetens 

 
 
 

1 Med ”dator” avses lånad PC, Chromebook, IPAD samt alla privata digitala verktyg som kan ansluta till skolans 
publika nätverk AGNET_Publik 

 



 

 

Enligt Åva Gymnasiums policy är det inte tillåtet att: 
● få tillträde till nätverksresurser utan att ha rättighet till det  
● dölja sin användaridentitet  
● störa eller avbryta den avsedda användningen av digitala verktyg 
● slösa med tillgängliga resurser (personal, maskinvara, programvara, papper 

eller övrig utrustning)  
● skada eller förstöra datorbaserad information  
● göra intrång i andras privatliv, t.ex. avsiktligt logga in med annans 

kontouppgifter 
● förolämpa, förödmjuka eller kränka andra 

 

Ansvar  
Du ska uppträda under eget namn och ta ansvar för dina handlingar och åsikter. 
Du är själv ansvarig för allt som görs med din användaridentitet. Det innebär bl.a. att 
du kan ställas till svars för det som lagras på din ”dator”, finns på ditt G Suite-konto, 
och det du skriver eller lägger upp.  
Du ansvarar för att följa Åva gymnasiums policy och gällande lagstiftning. 
 

Att välja och skydda ditt lösenord 
För att kunna logga in och komma åt våra digitala tjänster kommer du att tilldelas ett 
användarnamn och får välja ett lösenord. 
Lösenordet är en värdehandling, ska inte skrivas upp och endast användas och vara 
känt av dig. Ditt lösenord måste vara minst 8 tecken långt, en blandning av siffror och 
stora och små bokstäver inte å, ä och ö. Undvik specialtecken. 

Loggning av trafik 
I och med att du får tillåtelse att logga in på skolans domäner, nätverk och övriga 
digitala verktyg godkänner du att trafiken på nätet loggas samt att loggarna 
kontrolleras.  

Vid brott mot dessa regler 
Den som bryter mot ovanstående regler kan stängas av. Dessutom kan disciplinära 
eller rättsliga åtgärder komma att vidtas. Allvarliga överträdelser medför 
polisanmälan. 
 

 

  

 



 

Avtal för lån av dator för elever på Åva 

Inledning 
Åva gymnasium erbjuder alla elever att låna en dator  med tillhörande utrustning . Du 2 3

får möjlighet att disponera din lånade dator dygnet runt. Den skall användas som ett 
verktyg i ditt lärande i såväl skola som hem.  
Genom signering av detta avtal förbinder du dig att följa gällande regler för utlåning 
av dator och läromedel som tillämpas på Åva Gymnasium, Täby kommun. 

Vård och användning av din lånade dator 
● Den är personlig och det är inte tillåtet att låna ut den till någon.  
● Du ansvarar för att använda och transportera den i medföljande fodral eller 

motsvarande på ett sådant sätt att den inte kommer till skada eller kan riskera 
att förloras. Ditt skåp ska vara försett med lås med nyckel då datorn förvaras 
där, använd inte kombinationslås.  

● Den är öppen för egna programinstallationer. Det är förbjudet att installera 
något annat operativsystem än det förinstallerade. 

● I de fall där du som användare får tillgång till att ladda ner programvara som är 
kopplade till din pågående undervisning,(exempelvis i CAD kurser), så är 
dessa program personliga och kopplade till din skoldator. Eventuella 
serienummer/licensnycklar får inte spridas vidare till andra användare. Dessa 
program ska avinstalleras innan datorn återlämnas.  

● Du ansvarar för att utrustningen inte används på ett sätt som strider mot 
gällande lagstiftning, till exempel genom nedladdning av upphovsrättsskyddat 
material. 

● Du ansvarar själv för det som lagras lokalt. Allt skolarbete ska sparas i Google 
Drive som tillhör det G Suite-konto du fått från skolan. 

● Du ansvarar för att utrustningen används i överensstämmelse med gällande 
regler på Åva gymnasium. Personal på skolan har rätt att kontrollera din dator 
med stickprov.  
 

Skadereglering 
Datorerna ägs av Åva gymnasium. Om datorn skadas, förloras eller inte fungerar 
skall du omgående kontakta skolan. Generellt gäller att normal aktsamhet måste 
iakttas för att ersättning inte skall krävas vid skada eller förlust.  
 
En dator är stöldbegärlig och förhållandevis ömtålig, tänk därför på nedanstående för 
att undvika skador som kan krävas ersättning för: 
 

● Lämna aldrig din dator utan uppsikt, varken i eller utanför skolan. Vid stöld 
krävs alltid att man varit aktsam med hänsyn till att produkten är stöldbegärlig. 
Stölder måste alltid rapporteras till skolan och därefter polisanmälas.  

2 Skolan lånar ut PC, Chromebooks eller IPADs beroende på studieinriktning 
3 Tillhörande utrustning är laptop, Chromebook eller IPAD med batteri, laddare inklusive nätsladd samt väska 

 



 

● Placera din dator, både när den används och inte används, där risken för 
skada eller stöld minimeras.  

 
Om du genom oaktsamhet råkar ut för att din dator skadas, inte fungerar eller har 
förlorats är du ersättningsskyldig. 
Skolan tar ut en reparationskostnad för datorer som blivit skadade på 1000 kr (för 
PC) eller 500 kr (för Chromebook) och betalas av dig eller din vårdnadshavare. Om 
skadan bedöms uppkommit genom oaktsamhet blir du/din vårdnadshavare 
ersättningsskyldig för hela reparationskostnaden. 
 
Avslut av avtal och återlämning av dator 

A. Avtalets förtida upphörande 

Skolan säger upp avtalet och din dator måste återlämnas i följande fall: 
● om du byter program. I dessa fall måste du kontakta skolan för mera 

information. 
● om du tar studieuppehåll (t.ex. studier utomlands) 
● om du avslutar dina studier på Åva gymnasium. 
När avtalet upphör ska du omedelbart återlämna utrustningen på av skolan 
angiven plats. Utrustningen skall då vara i samma skick som vid leverans, bortsett 
från normal förslitning. Skadad utrustning hanteras enligt villkoren för 
skadereglering ovan. 
B. Avtalet upphör normalt att gälla 
● när du slutar på skolan vårterminen i åk 3 
Utrustningen skall då vara i samma skick som vid leverans, bortsett från normal 
förslitning. Skadad utrustning hanteras enligt villkoren för skadereglering ovan. 
Skolan kommer att kräva ersättning för omkostnader om utrustningen inte 
återlämnas vid utsatt tidpunkt och i skick enligt ovan. 
C. Vid brott mot detta avtal 
● upphör avtalet att gälla omgående, samt att skolan förbehåller sig rätten att 

kräva ersättning motsvarande datorns värde. 

 
 

 

 


