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ATT VAXA MED, LANGTA TILL OCH LITA PA

Policy for anvandning av digitala verktyg

Nedanstaende regler galler vid allt skolarbete samt vid anvandning av natverk,
digitala verktyg och applikationer kopplade till Ava gymnasium. Avseende
kommunikation galler det sarskilt mail, sociala medier i skolans namn och den
digitala skolplattformen Schoolsoft.

| policyn nedan anvands benamningen digitala verktyg som samlingsnamn for
hardvara sdsom natverk och datorer samt mjukvara sasom applikationer och tjanster.

Nyttjande av Ava Gymnasiums digitala verktyg

For att fa anvanda din dator' samt fa tillgang till Ava gymnasiums konton och évriga
digitala verktyg ska du vara inskriven pa Ava gymnasium samt ha signerat avtalet for
lan av "dator” och/eller godkant policyn fér anvandning av digitala verktyg.

Ava anvander G Suite for Education for lagring av information

Det ar viktigt att du kanner till att det ar stor skillnad pa G Suite och privata
Google-konton. | G Suite ar vi till exempel helt befriade fran reklam, sdkstatistik och
liknande. Alla elevarbeten lagras i Google Drive under Taby kommuns doman.

Ava gymnasium féljer och uppfyller GDPR:s krav och anvander G Suite enbart for
kommunikation och lagring av pedagogiskt material. Kansliga uppgifter
kommuniceras och lagras pa annat satt.

Skolans digitala verktyg ar avsedda att anvandas:

e | aktiviteter kopplade till undervisning och larande
e som redskap for att utféra ett skolarbete

e for informationssodkning

e for att hdja kunnande och kompetens

! Med “dator” avses ldnad PC, Chromebook, IPAD samt alla privata digitala verktyg som kan ansluta till skolans
publika ndtverk AGNET Publik
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Enligt Ava Gymnasiums policy ar det inte tillatet att:
o fa tilltrade till natverksresurser utan att ha rattighet till det

e ddlja sin anvandaridentitet
e stora eller avbryta den avsedda anvandningen av digitala verktyg

e slosa med tillgangliga resurser (personal, maskinvara, programvara, papper
eller dvrig utrustning)

e skada eller forstora datorbaserad information

e (gora intrang i andras privatliv, t.ex. avsiktligt logga in med annans
kontouppgifter

e forolampa, forodmjuka eller kranka andra

Ansvar
Du ska upptrada under eget namn och ta ansvar fér dina handlingar och asikter.

Du ar sjalv ansvarig for allt som gors med din anvandaridentitet. Det innebar bl.a. att
du kan stallas till svars for det som lagras pa din "dator”, finns pa ditt G Suite-konto,
och det du skriver eller lagger upp.

Du ansvarar for att folja Ava gymnasiums policy och géllande lagstiftning.

Att valja och skydda ditt I6senord
For att kunna logga in och komma at vara digitala tjanster kommer du att tilldelas ett
anvandarnamn och far valja ett I6senord.

Losenordet ar en vardehandling, ska inte skrivas upp och endast anvandas och vara
kant av dig. Ditt I6senord maste vara minst 8 tecken langt, en blandning av siffror och
stora och sma bokstaver inte a, a och 6. Undvik specialtecken.

Loggning av trafik

| och med att du far tillatelse att logga in pa skolans domaner, natverk och dvriga
digitala verktyg godkanner du att trafiken pa natet loggas samt att loggarna
kontrolleras.

Vid brott mot dessa regler

Den som bryter mot ovanstaende regler kan stédngas av. Dessutom kan disciplinara
eller rattsliga atgarder komma att vidtas. Allvarliga 6vertradelser medfor
polisanmalan.



AVA GYMNASIUM TABY

ATT VAXA MED, LANGTA TILL OCH LITA PA

Avtal for 1an av dator for elever pa Ava

Inledning

Ava gymnasium erbjuder alla elever att Iana en dator’ med tillhérande utrustningS. Du
far mojlighet att disponera din lanade dator dygnet runt. Den skall anvandas som ett
verktyg i ditt Iarande i saval skola som hem.

Genom signering av detta avtal foérbinder du dig att félja gallande regler for utlaning
av dator och laromedel som tilldmpas pa Ava Gymnasium, Taby kommun.

Vard och anvandning av din lanade dator

e Den ar personlig och det ar inte tillatet att Iana ut den till nagon.

e Du ansvarar for att anvanda och transportera den i medféljande fodral eller
motsvarande pa ett sadant satt att den inte kommer till skada eller kan riskera
att forloras. Ditt skap ska vara forsett med las med nyckel da datorn férvaras
dar, anvand inte kombinationslas.

e Den ar dppen for egna programinstallationer. Det ar forbjudet att installera
nagot annat operativsystem an det forinstallerade.

e | de fall dar du som anvandare far tillgang till att ladda ner programvara som ar
kopplade till din pagaende undervisning,(exempelvis i CAD kurser), sa ar
dessa program personliga och kopplade till din skoldator. Eventuella
serienummer/licensnycklar far inte spridas vidare till andra anvandare. Dessa
program ska avinstalleras innan datorn aterlamnas.

e Du ansvarar for att utrustningen inte anvands pa ett satt som strider mot
gallande lagstiftning, till exempel genom nedladdning av upphovsrattsskyddat
material.

e Du ansvarar sjalv for det som lagras lokalt. Allt skolarbete ska sparas i Google
Drive som tillhér det G Suite-konto du fatt fran skolan.

e Du ansvarar for att utrustningen anvands i 6verensstammelse med gallande
regler p& Ava gymnasium. Personal pa skolan har rétt att kontrollera din dator
med stickprov.

Skadereglering

Datorerna ags av Ava gymnasium. Om datorn skadas, férloras eller inte fungerar
skall du omgaende kontakta skolan. Generellt galler att normal aktsamhet maste
iakttas for att ersattning inte skall kravas vid skada eller forlust.

En dator ar stéldbegarlig och forhallandevis 6mtalig, tank darfor pa nedanstaende for
att undvika skador som kan kravas ersattning for:

e Lamna aldrig din dator utan uppsikt, varken i eller utanfér skolan. Vid stéld
kravs alltid att man varit aktsam med hansyn till att produkten ar stdldbegarlig.
Stolder maste alltid rapporteras till skolan och darefter polisanmalas.

2 Skolan lanar ut PC, Chromebooks eller IPADs beroende pa studieinriktning
3 Tillhérande utrustning ér laptop, Chromebook eller IPAD med batteri, laddare inklusive nitsladd samt véska



AVA GYMNASIUM TABY

ATT VAXA MED, LANGTA TILL OCH LITA PA

e Placera din dator, bade nar den anvands och inte anvands, dar risken for
skada eller stold minimeras.

Om du genom oaktsamhet rakar ut for att din dator skadas, inte fungerar eller har
forlorats ar du ersattningsskyldig.

Skolan tar ut en reparationskostnad for datorer som blivit skadade pa 1000 kr (for
PC) eller 500 kr (féor Chromebook) och betalas av dig eller din vardnadshavare. Om
skadan bedéms uppkommit genom oaktsamhet blir du/din vardnadshavare
ersattningsskyldig for hela reparationskostnaden.

Avslut av avtal och aterlamning av dator
A. Avtalets fortida upphérande

Skolan sager upp avtalet och din dator maste aterlamnas i féljande fall:

e om du byter program. | dessa fall maste du kontakta skolan fér mera
information.

e om du tar studieuppehall (t.ex. studier utomlands)

e om du avslutar dina studier pa Ava gymnasium.

Nar avtalet upphor ska du omedelbart aterlamna utrustningen pa av skolan

angiven plats. Utrustningen skall da vara i samma skick som vid leverans, bortsett

fran normal forslitning. Skadad utrustning hanteras enligt villkoren for

skadereglering ovan.

B. Avtalet upphér normalt att gélla
e nar du slutar pa skolan varterminen i ak 3

Utrustningen skall da vara i samma skick som vid leverans, bortsett fran normal
forslitning. Skadad utrustning hanteras enligt villkoren for skadereglering ovan.
Skolan kommer att krava ersattning for omkostnader om utrustningen inte
aterlamnas vid utsatt tidpunkt och i skick enligt ovan.

C. Vid brott mot detta avtal

e upphor avtalet att galla omgaende, samt att skolan forbehaller sig ratten att
krava ersattning motsvarande datorns varde.



